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ระเบียบการขอเข้าเยี่ยมชมดูงานบริษัท ช ทวี จ ากัด (มหาชน) 
 

1.) วันเวลาที่บริษัทฯ อนุญาตให้เข้าศกึษาดูงานคือวันอังคาร และวันพุธ เวลาการเข้าเยี่ยมชม แบ่งออกเป็น 2 ช่วงคือ 

 ช่วงเช้า  เวลา 09.00 – 12.00 น. 

 ช่วงบ่าย  เวลา 14.00 – 17.00 น. 

2.) จ านวนในการเข้าเยีย่มชมดูงาน ตอ้งมีจ านวนอย่างน้อย 40 ท่าน และไม่เกิน 50 ท่าน 

3.) หน่วยงานหรือองค์กรภายนอกที่ขอเข้าดูงาน ประกอบด้วย สถานบันการศึกษา หน่ายงานภาครัฐ หรอืองค์กรอื่น ที่ต้องการดูงาน
เกี่ยวกับ งานผลติ ติดตั้งระบบวิศวกรรมทางยานยนต์ หากนอกเหนอืจากหัวข้อดังกล่าว ข้ึนอยู่กับ ดุลยพินิจของผู้บริหาร 

4.) ขั้นตอนการเข้าขอเยีย่มชมดูงาน 
4.1 ติดต่อขอเข้าเยี่ยมชมดูงานล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วัน 
4.2 ระบุรายละเอียดดังนี ้

 ช่ือหน่วยงานและช่ือบุคคลที่จะเขา้ศึกษาดูงาน พร้อมต าแหน่ง 

 ช่ือผู้ประสานงาน พร้อมเบอรโ์ทรติดต่อกลับ 

 ระบุวันและเวลาที่ต้องการเข้าเยี่ยมชมดูงานอย่างชัดเจน 

 วัตถุประสงค์ สิ่งท่ีหวังว่าจะได้จากการเยี่ยมชมดูงาน 

 ระบุหัวข้อการเข้าเยี่ยมชมดูงานให้ชัดเจน 

 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ www.cho.co.th  / แบบฟอร์มการขอเข้าเยี่ยมชมดูงานของบริษัทฯ 

5.) ในกรณีที่มีหลายหน่วยงานท าการจองขอเข้าเยี่ยมชมดูงานในวันและเวลาเดียวกัน ทางบริษัทฯ จะใหส้ิทธิกับหน่วยงานท่ีด าเนินการ
ยื่นเรื่องขอเข้าเยี่ยมชมดูงานมายังบริษัทฯ เป็นหน่วยงานแรก 

6.) การจองเข้าเยี่ยมชมดูงานจะสมบรูณไ์ด้ ก็ต่อเมื่อไดร้ับการยืนยันจากทางบริษัทฯ เป็นลายลักษณ์อักษรหรือเจา้หน้าท่ีของบริษัทฯ 
ติดต่อประสานกลับไปยังหน่วยงานของท่านแล้ว 

7.) ในการเปลี่ยนแปลง วัน เวลาในการอนุญาตให้เขา้เยี่ยมชมโรงงาน สงวนสิทธิแก่ทางบริษัทฯ ท่ีจะสามารถเปลีย่นแปลงวันเวลาได้ตาม
ความเหมาะสม แต่จะแจ้งล่วงหนา้อย่างน้อย 7 วัน 

8.) กรณีที่หน่วยงานนั้นได้รับอนญุาตให้เข้าเยี่ยมชมดูงานจากทางบริษัทฯ แล้วต้องการเปลี่ยนแปลงก าหนดการเยีย่มชมดูงาน โปรด
ติดต่อประสานงานกับทางบริษัทฯ 043-043 888 ต่อ 1400 (แผนกทรัพยากรบุคคล) ก่อนถึงก าหนดการเยี่ยมชมดูงานเดมิ อย่างน้อย 
7 วัน 

9.) กรณีหน่วยงานหรือองค์กรใดที่แจง้ความประสงค์เข้าเยีย่มชมดูงานในส่วนไลน์การผลติ ทางบริษัทฯ ไม่อนุญาตให้บันทึกภาพนิ่งหรือ
ภาพเคลื่อนไหวโดยเด็ดขาด 

10.) หน่วยงานหรือองค์กรใดที่มีความประสงคเ์ข้าเยี่ยมชมดูงาน สามารถติดต่อและสอบถามข้อมูลเพิ่มเตมิได้ที่ แผนกทรัพยากรบุคคล  
โทรศัพท์ 043-043888 ต่อ 1400 (ในเวลาท าการ)  โทรสาร 043-043899 
E-mail : info@cho.co.th  
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